Tesi di laurea - Sessione Luglio 2014

(14-18 Luglio 2014)

Informazioni comuni sia per le Lauree triennali che per le Lauree magistrali

A partire dal 19 Maggio 2014 e fino al 3 Giugno 2014 sono aperte le iscrizioni per la presentazione della domanda all’esame di laurea, tramite il servizio on line Inserimento domanda tesi di laurea.
Il termine ultimo per la presentazione della domanda è il 3 Giugno 2014.
Una volta che il laureando avrà effettuato il salvataggio della domanda, il relatore riceverà per posta elettronica
 una notifica per l’approvazione della domanda.

Il relatore dovrà accedere alla pagina del servizio on line Approvazione e validazione tesi di laurea e dare l’approvazione.
Dopo l’approvazione da parte del relatore, il laureando dovrà collegarsi di nuovo all’applicativo, entro il 13 Giugno 2014, per chiudere e presentare la domanda (consolidamento della domanda).
Solo dopo il consolidamento il laureando avrà la possibilità, sempre tramite l’applicativo, di stampare il bollettino INC1 ed effettuare il pagamento delle tasse.

La scadenza per il pagamento è indicata sul bollettino stesso.

· Solo per i laureandi dei corsi di Laurea triennale
Dopo l’approvazione della domanda da parte del relatore non è più possibile modificare alcun dato.

· Solo per i laureandi dei corsi di Laurea magistrale
Dopo l’approvazione della domanda da parte del relatore non è più possibile modificare il relatore. E’ invece possibile modificare il titolo della tesi ed il file della tesi.
Il file della tesi deve contenere la tesi completa (testo, foto, tavole progettuali, ecc.) in un unico file, in formato digitale. Qualora la tesi non preveda tavole progettuali, ad esempio tesi di indirizzo storico, non occorre ovviamente inserire nessuna tavola nel file.
Il file potrà essere caricato dal laureando solo dopo che la domanda è stata approvata dal relatore.
E’ possibile caricare il file in stato di “bozza” ed è possibile sostituirlo più volte; questo per dare la possibilità al relatore di prendere visione dell’andamento del lavoro della tesi.
Non è necessario caricare il file entro la data del consolidamento, può essere caricato in qualsiasi momento, a partire dall’approvazione del relatore fino al 27 giugno 2014, termine ultimo per la validazione del file da parte del relatore.
Affinché il file possa essere validato dal relatore, il laureando dovrà caricarlo in stato “definitivo”.

Non è possibile inserire, modificare, sostituire il file dopo il 27 Giugno 2014.

La dimensione del file dovrà essere al massimo 20 megabyte (leggi come creare correttamente un pdf). 

Una volta che il relatore ha validato il file della tesi non è più possibile modificare alcun dato.
Tale file risulterà il documento ufficiale che sarà archiviato e, se autorizzato dal laureando, potrà essere consultato.
Il file così caricato sostituisce la consegna cartacea per la biblioteca, che prima era effettuata direttamente il giorno della discussione.
Tabella riassuntiva delle scadenze - Sessione Luglio 2014 (14-18 Luglio 2014)
	Per tutti i laureandi, triennali e magistrali
	Solo per i laureandi magistrali

	Periodo presentazione domanda
da parte del laureando
	Approvazione domanda

da parte del relatore 

e

Consolidamento 

da parte del laureando
	Validazione del file della tesi completo definitivo
da parte del relatore

	Apertura iscrizioni
	Chiusura iscrizioni
	Dopo che il relatore ha APPROVATO la domanda il laureando deve rientrare nell’applicativo per
CHIUDERE E PRESENTARE la domanda

(consolidamento)
Nota bene: solo dopo il consolidamento è possibile stampare il bollettino delle tasse.
	Il laureando caricherà il file della tesi definitivo ed il relatore dovrà validarlo entro il 27 Giugno 2014.
Dimensione massima del file: 20 megabyte.

	Dal
19 Maggio 2014
	Al
3 Giugno 2014
	Entro il
13 Giugno 2014
	Entro il
27 Giugno 2014

	Entro il 27 Giugno 2014

· Per tutti i laureandi, triennali e magistrali:
· devono risultare già registrati in carriera eventuali esami in debito;
· deve risultare già registrato in carriera il tirocinio;
· deve risultare già registrata in carriera l’idoneità di lingua;
· deve essere effettuato il pagamento delle tasse tramite il bollettino INC1 (la stampa del bollettino può essere effettuata solo dopo che la domanda è stata consolidata).

· Solo per i laureandi magistrali:
· deve essere validato dal relatore il testo della tesi completo, caricato dal laureando, in stato definitivo.
Non saranno in ogni caso ammessi alla discussione della tesi di laurea i laureandi che non hanno rispettato le scadenze sopra indicate.


Possono presentare domanda di laurea gli studenti iscritti nell’anno accademico 2013/2014.
Nota bene: l'acquisizione della domanda di tesi on-line non è garanzia di regolarità riguardo a esami e tasse universitarie e prevede in ogni caso il controllo della Segreteria Studenti su di essi.
Indicazioni per la compilazione del modulo on line
1. Correlatori (eventuali, non obbligatori)

Eventuali correlatori possono essere inseriti nello spazio “Eventuale correlatore”.

Si tratta di un campo di testo libero. I dati inseriti dai laureandi saranno trasferiti, così come sono, nei documenti ufficiali (commissione, verbali, ecc.) si raccomanda pertanto di inserire, correttamente, per ciascun correlatore:

- qualifica (dott., arch., ing., sig., ecc.); - nome;  - cognome; - indirizzo email.

2. Altri dati (note, attrezzature richieste, eventuali allegati alla tesi non digitali)
2.1. Note - Nello spazio “Note” si suggerisce di inserire eventuali ulteriori laureandi che hanno collaborato alla stessa tesi. In questo modo i laureandi verranno inseriti nella stessa commissione di laurea per poter discutere la tesi insieme. Per ogni laureando è possibile inserire lo stesso titolo tesi, lo stesso testo della tesi di laurea.
2.2. Attrezzature richieste – In questo spazio è possibile inserire, ad esempio, il videoproiettore, o altra attrezzatura necessaria. Il laureando dovrà provvedere autonomamente alla prova di tale attrezzatura presso la sede prevista per la dissertazione.
2.3. Allegati alla tesi non digitali – In questo spazio è possibile inserire, ad esempio, che la tesi  è composta anche da un plastico.
3.  Esami da segnalare

Indicare sia gli esami sostenuti ma che non risultano in carriera, sia gli esami ancora da sostenere.

ULTERIORI PRECISAZIONI

Testo della Tesi
· Testo della Tesi – Solo per le Lauree magistrali
Il laureando caricherà il file della tesi ed il relatore dovrà validarlo entro il 27 Giugno 2014.
Il materiale necessario per la dissertazione (eventuali copie cartacee della tesi, tavole, modelli, file per la proiezione, ecc.) dovrà essere concordato direttamente con il relatore.
· Elaborato finale - Corsi di laurea triennale
L’elaborato finale dei corsi di laurea triennale, come da delibera del Senato Accademico 6 luglio 2011, non deve più essere conservato nelle Biblioteche di Ateneo. Pertanto ne consegue che il laureando triennale non deve caricare nessun elaborato nel sistema on line, né occorre, di conseguenza, la validazione da parte del relatore.
I corsi di laurea, autonomamente, si riservano di conservare o meno una copia dell’elaborato finale nel proprio archivio. Le eventuali modalità di consegna saranno comunicate direttamente ai laureandi dalle rispettive segreterie dei corsi di laurea. 
Il materiale necessario per la dissertazione (eventuali copie cartacee della tesi, tavole, modelli, file per la proiezione, ecc.) dovrà essere concordato direttamente con il relatore.
Libretto universitario
Il libretto non deve essere più consegnato.

Fanno eccezione gli studenti che si sono immatricolati prima dell'A.A. 2009/2010 che sono pregati di inviare una copia del proprio libretto universitario, con l'annotazione degli esami sostenuti, alla Segreteria studenti di Architettura, tramite fax al numero 055/2756707 oppure, come copia scansionata, all'indirizzo e-mail architet@adm.unifi.it 

Rinuncia
Se la domanda è già stata approvata dal relatore ma non è stata ancora consolidata è sufficiente non effettuare il consolidamento.

Qualora invece, pur avendo consolidato, si intenda rinunciare, occorre annullare la domanda tramite l’apposito pulsante “annulla domanda”. E’ necessario rinunciare il prima possibile per evitare di essere convocati in commissione e comunque, preferibilmente, entro il 27 giugno, per evitare la stampa di tutta la documentazione necessaria per la dissertazione (verbali, ecc).
Per fare domanda in una nuova sessione occorre avere annullato la precedente domanda.
_______________________________________________________________________________
Domande frequenti per i laureandi
http://sol.unifi.it/help/tesionline_studente.html http://sol.unifi.it/help/tesionline_how_to_pdf.html
Domande frequenti per i relatori:
http://sol.unifi.it/help/tesionline_relatore.html

Calendario didattico
http://www.architettura.unifi.it/vp-107-calendario-didattico.html 
Per ulteriori informazioni o richiesta di aiuto scrivere a  architettura.tesi.online@unifi.it
�  Le comunicazioni via e-mail vengono inviate esclusivamente alla casella di posta elettronica istituzionale (unifi.it). 
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